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TUTORIAL PLATAFORMA FORMACIÓN ONLINE RAXIA FORMACIÓN 

Con este tutorial queremos facilitar el acceso a los contenidos online de nuestro alumnado. 

Lo primero que tienes que realizar cuando quieras acceder por primera vez  a nuestra 
plataforma es registrate en la web en el siguiente enlace: 

https://raxiaformacion.es/ 

donde pongen Login/Register 

 

 

Una vez que ya has creado tu usuario y contraseña, puedes acceder al curso en el que estés 
matriculado, introduciendo el código de matriculación que recibirás por correo electrónico, 
eso te permitirá acceder al curso y sus contenidos. Importante, cuando recibas el código de 
matriculación copia y pega con la ayuda del ratón, non lo escribas, ya que puede que se teclee 
algo que no sea exactamente igual y dé error. 
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Una vez dentro tendrás una pantalla similar a la de la siguiente imagen, si colocas el puntero 
del ratón apuntando a la ruedecita  

 

Se despliega un menún donde puedes ir a distintos apartados y te aparecerán los cursos que  
tengas asignados para ir al que desees, por ejemplo en esta imagen veo “Adaptacion al cambio 
cli..”, cliclo encima encima con el puntero del ratón y accederé directamen a ese curso.  

 

Ya en el curso que tengo asignado esta es la pantalla que tendré y en la que puedo encontrar  
toda la información del curso. 
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Moviéndome con el ratón hacia abajo veré los distintos temas, que puedo desplegar clicando 
en la figura en forma de punta de flecha hacia arriba que tiene cada tema a su derecha: 

 

 

 

Al desplegar cada tema veré un librito en color verde  

 

 

El libro representa los contenidos. 

Al pulsar encima de cada uno se nos abre otra pantalla.  

Vamos a empezar por los contenidos, apuntamos con el puntero del ratón encima del libro o 
del texto que tiene al lado y nos llevará a los contenidos del tema, con una pantalla similar a la 
figura siguiente, vamos a explicar en detalle lo que aquí aparece y que será igual en todos los 
temas, lo que nos permitirá movernos por el entorno elearning con más comodidad: 
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Encontramos en la parte superior más oscuro un menú con el nombre del curso a la izquierda y 
un menú para moverse por la página  a la derecha, esto nos permitirá que cuando queramos ir 
de un tema a otro poder hacerlo desde aquí con más facilida, así por ejemplo ahora estoy 
viendo el punto  “1.Xestión e programación.... “ del tema de “Introducción e organizacion e 
xestión de programas culturais”, pero si quiero volver al menú anterior y ver todos los temas 
solo tengo que ir a esta solapa y clicar encima del nombre del curso “Organización e xestsión 
de ...” 
Para ir avanzando en cada contenido de cada tema tenemos a la derecha de la imagen la 
“Tabla de contenidos” en cada duno, por esa tabla de contenidos podemos ir pasando de uno 
a otro volviendo atrás para repasar o avanzar más rápido hasta visuarlizarlos todos. No hay un 
tiempo fijado para cada uno, cada persona sigue su propio ritmo de estudio, y están 
disponibles durante todo el curso. 

 

Esta sería la dinámica a seguir en todos los temas que tengas en tu curso. 

En la parta final de la página del curso, despues de los temas incluirmos también los 
siguientes apartados: 

- Documentación curso. Si entras en este apartado verás disponibles documentos para 
descargar en pdf con los contenidos del curso u otras contenidos complementarios. 

- Cuestionario Valoración final. Este apartado no suele estar disponible hasta el final del 
curso, y no en todos los casos. Se trata de un breve cuestionario anónimo para dejar la 
valoración de la formación recibida en cada caso y poder ayudarnos así en la mejora 
continua de nuestros procesos  y cualquier otra valoración que consideren adecuada 
hacernos llegar, que agradecemos enormemente. 

- Comentarios, es un apartado abierto en el que generalmente se incluyen comentarios 
de seguimiento del curso por parte del profesorado y seguimiento técnico. 
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Esperamos que esta breve guía de acceso te sea de utilidad y fácil manejo. 

 

GRACIAS POR TU COLABORACIÓN 


